
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ก คู่มือการใช้งานระบบบริหารจัดการงานรับเหมาก่อสร้าง ร้านสุพัฒน์การช่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการใช้งาน 

ระบบบรหิารจัดการงานรับเหมาก่อสร้าง ร้านสุพัฒน์การช่าง 

จากการดำเนินงานพัฒนาระบบบริหารจัดการงานรับเหมาก่อสร้าง ร้านสุพัฒน์การช่าง ผู้

ศึกษาได้ดำเนินงานตามขั้นตอน และแผนการดำเนินงานที่กำหนดไว้ โดยสามารถนำเสนอ ระบบ

เว็บไซต์ และสามารถจำแนกประเภทตามผู้ใช้งาน โดยการใช้งานเว็บไซต์สามารถแบ่ง ออกตาม

ระดับผูใ้ช้งานได้ 5 ระดับการใชง้าน ดังตอ่ไปนี้ 

 

ภาพท่ี ก.1 หน้าจอหลักของเว็บไซต์สำหรับเข้าระบบ 

จากภาพที่ ก.1 อธิบายถึงหน้าจอหลักของเว็บไซต์สำหรับเข้าระบบ หน้าจอ ประกอบด้วย 

ช่องสำหรับกรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และปุ่มเขา้สู่ระบบ เมื่อตอ้งการจะเข้าใช้ระบบ จะต้อง

ทำการกรอก ข้อมูลช่ือผู้ใชง้าน รหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่มเขา้สู่ระบบ จงึจะสามารถเข้าสู่ระบบใช้งานได้ 

 

 

 



1. คู่มือการใช้งานในส่วนของผู้ดูแลระบบ(Admin) 

1.1 หนา้แรกของผู้ดูแลระบบ 

หนา้จอส่วนนี้เป็นส่วนแสดงหนา้แรกของผู้ดูแลระบบ ซึ่งจะเป็นหนา้เมนูหลักใน 

การเข้าใช้งาน เมนูต่างๆ 

 

ภาพท่ี ก.2 หน้าแสดงเมนูหลักของผู้ดูแลระบบ 

จากภาพที่ ก.2 สามารถอธิบายถึงเมนูต่างๆเมื่อเข้าใช้งานได้ดังนี้ 

1) จัดการผู้ใช้งาน คอืการเพิ่ม ลบ แก้ไข ข้อมูลผู้ใช้งานระบบ  

2) ดูแบบบ้าน เป็นเมนูในการจัดการแบบงานต่างๆในระบบ สามารถเพิ่ม ลบ 

แก้ไขแบบงานในระบบได้ 

 3) ตรวจสอบใบเสนอราคา คือเมนูจัดการใบเสนอราคาให้ลูกค้า 

  4) กำหนดสิทธิ์ คือเมนูในการกำหนดระดับผู้ใช้งาน สิทธิ์ในการเข้าถึงเมนูและ

ข้อมูลตา่งๆในระบบ 

 

 

 



1.2 หน้าจอสำหรับจัดการขอ้มูลผู้ใชง้านในระบบ 

 

ภาพท่ี ก.3 หน้าจอแสดงและจัดการข้อมูลผูใ้ช้งานในระบบ 

ซึ่งการเพิ่มผู้ใชใ้นระบบสามารถกรอกข้อมูลเข้าไปในฟอร์มจากนั้นกดที่ปุ่ม             
ข้อมูลจะแสดงขึ้นมาในตารางด้านขวาทันที การแก้ไขใหค้ลิกกที่  

แล้วแก้ไขข้อมูลในฟอร์มด้านซ้ายได้เลย ในส่วนของการลบข้อมูล สามารถคลิกที่  เพื่อลบ

ข้อมูลผู้ใชง้านออกได้ทันที 

 

 

 

 

 

 

 



2. คู่มือการใช้งานในส่วนของลูกค้า(Customer) 

 2.1 หน้าแรกของลูกค้า เป็นหนา้แสดงเมนูหลักในการเข้าใช้งานระบบ 

 

ภาพท่ี ก.4 หน้าจอแสดงเมนูหลักของลูกค้า 

จากภาพที่ ก.4 สามารถอธิบายถึงเมนูต่าง ๆ ได้ดังนี้ 

 1) เลือกแบบบ้าน เป็นเมนูที่ให้เข้าไปเลือกแบบงานต่าง ๆ  

 2) โครงการของฉัน เป็นเมนูที่แดงขอ้มูลต่าง ๆ ในโครงการของลูกค้า 

 3) ขอ้มูลส่วนตัว เป็นเมนูเพื่อดูข้อมูลของตัวลูกค้าเอง 

2.2 หน้าจอสำหรับลูกค้า เลือกแบบงานต่าง ๆ  

 

ภาพท่ี ก.5 หน้าแสดงแบบงานในระบบ 

  จากภาพที่ ก.5 หากลูกค้าต้องการเลอืกแบบงานไหน สามารถกดที่ปุ่ม  



 

ภาพท่ี ก.6 หน้าเลือกสเป็กวัสดุในโครงการ 

  จากภาพที่ ก.6 เมื่อลูกค้าเลือกสเป็กวัสดุแล้ว ใหค้ลิกที่ปุ่ม  

 2.3 หน้าจอแสดงโครงการลูกค้า 

 

ภาพท่ี ก.7 หน้าจอแสดงโครงการทั้งหมดของลูกค้า 

 



  จากภาพที่ ก.7 ลูกค้าสามารถกดอนุมัตใิบเสนอราคาได้ ที่ปุ่ม  

ซึ่งการดูข้อมูลใบเสนอราคา สามารถดูได้จากการคลิกที่                        หลังจากอนุมัติใบเสนอ

ราคาแล้ว ให้กดเซ็นสัญญาที่ปุ่ม                     เมื่อเซ็นสัญญาแล้วโครงการจะขึ้นสถานะรอ

ผู้บริหารอนุมัติ หากผู้บริหารอนุมัติแล้ว ถือเป็นการเริ่มต้นโครงการได้ หลังจากเริ่มโครงการไป

แล้วลูกค้าสามารถดูความคืบหน้าโครงการได้จากปุ่ม                     เมื่องานเสร็จสิ้นและมีการ

ตรวจรับงานกันเรียบร้อยแล้ว ลูกค้าต้องกดปุ่ม                    เพื่อนเป็นการยืนยันเสร็จสิ้น

โครงการ 

 

ภาพท่ี ก.8 หน้าแสดงใบเสนอราคาของลูกค้า 

 

ภาพท่ี ก.8 หน้าแสดงข้อมูลความคบืหน้าโครงการของลูกค้า 

 



3. คู่มือการใช้งานในส่วนของหัวหน้าช่าง(Foreman) 

 3.1 หน้าแรกของหัวหน้าช่างเป็นหนา้จอแสดงเมนูหลักในการทำงาน 

 

ภาพท่ี ก.9 หน้าจอแสดงเมนูหลักของหัวหนา้ช่าง 

  จากภาพที่ ก.9 สามารถอธิบายการทำงานของเมนูตา่งๆได้ดังนี้ 

  1) จัดการแบบบ้าน เป็นเมนูในการเพิ่มแบบงานเข้าไปในระบบ หรอื ลบ แก้ไขได้ 

  2) จัดการวัสดุ เป็นเมนูในการจัดการวัสดุที่ใช้ในแบบงานต่าง ๆ 

  3) จัดการคำขอใบเสนอราคา เป็นเมนูในการสร้างใบเสนอราคาให้ลูกค้า 

  4) อัพเดตหนา้งาน เป็นเมนูที่ใช้อัพเดตความคบืหนา้ของโครงการ 

  5) ตารางคิวงาน เป็นเมนูในการตรวจสอบคิวงานเพื่อวางแผนในการรับงานต่อไป 

  6) ขอ้มูลลูกค้าและพนักงาน ใช้ตรวจสอบข้อมูลลูกค้าและพนักงาน เชน่ เบอร์โทร 

  7) สรุปต้นทุน เป็นเมนูที่ใช้ในการตรวจสอบข้อมูลของโครงการต่าง ๆ 

  

 

 

 



3.2 หน้าจอการจัดการแบบงานในระบบ 

 

ภาพท่ี ก.10 หนา้จอการจัดการแบบงานในระบบ 

  จากภาพที่ ก.10 หัวหนา้ช่างสามารถเพิ่มแบบงานใหม่ได้จากปุ่ม  

จะแสดงหน้าในการเพิ่มข้อมูลและรูปภาพ ดังภาพ ก.11 การแก้ไขและลบ ให้คลิกปุ่มที่ด้านล่างของ

แบบงานนั้น ๆ   

 

ภาพท่ี ก.11 หนา้เพิ่มข้อมูลแบบงานใหม่ 

หลังจากเพิ่มขอ้มูลและรูปภาพเสร็จแลว้ ให้กดปุ่มบันทึก ดา้นล่างเป็นอันเสร็จสิน้ 



3.3 หน้าจอการจัดการวัสดุในแบบงาน 

 

ภาพท่ี ก.11 หนา้จอการจัดการวัสดุใบแบบงาน 

  จาภาพ ก.11 สามารถเพิ่มวัสดุในแบบงานโดยการ กรอกหมวดหมู่ และชื่อวัสดุใน

ช่องด้านซ้าย เช่น หมวด หลังคา ชื่อวัสดุ เมทันชีส ราคา 1800 จากนั้นให้กดปุ่มบันทึกด้านล่าง

แบบฟอร์ม ข้อมูลจะขึน้แสดงในตารางทางด้านขวาทันที การแก้ไขและลบ สามารถคลิกที่ปุ่ม             

 3.4 หนา้จอการจัดการใบเสนอราคา 

 

ภาพท่ี ก.12 หน้าจอการจัดการใบเสนอราคา 

  สามารถสร้างใบเสนอราคาให้ลูกค้าได้จากปุ่ม   และแก้ไขใบเสนอราคา

ได้จากปุ่มแก้ไข ด้านหลังใบเสนอราคา 



 

ภาพท่ี ก.13 หน้าจอการสร้างใบเสนอราคา 

  ในหน้านี ้จะดึงข้อมูลวัสดุและราคามาจากแบบงานที่ลูกค้าเลือกมาในระบบ 

หัวหนา้ต้องมากรอกรายละเอียด เชน่ หลังคา ให้กรอกจำนวณเป็นตารางเมตร จากนั้นกดปุ่ม    

                      เพื่อส่งต่อใบเสนอราคาไปให้ลูกค้าอนุมัติ ในส่วนของการแก้ไขจะมีหน้าต่างคล้าย

กับการสรา้งใบเสนอราคา ดังภาพที่ ก.14 

 

ภาพท่ี ก.14 หน้าจอการแก้ไขใบเสนอราคา 



3.4 หน้าจอสำหรับอัพเดตความคืบหน้าโครงการ 

 

ภาพท่ี ก.15 หน้าจอการอัพเดตความคบืหน้าโครงการ 

  การอัพเดตหน้างาน ให้คลิกที่ปุ่ม                     เพื่อเข้าไปกรอกรายละเอียดการ

ทำงานของแต่ละวัน เมื่องานเสร็จสิน้รอ้ยเปอเซ็นแลว้ ให้คลิกที่ปุ่ม               เพื่อจบโครงการ 

 

ภาพท่ี ก.16 หน้าจอการอัพเดตหนา้งานรายวัน 

  หลังจากที่กดอัพเดตในเมนูแล้ว จะแสดงหน้าต่างอัพเดตดังภาพที่ ก.16 เมื่อกรอก

ข้อมูลและ อัปโหลดรูปภาพเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม  

 

 

 



4. คู่มือการใช้งานสำหรับพนักงานบัญชี(Accounting) 

 4.1 หน้าแรกของพนักงานบัญช ีจะเป็นหน้าแสดงเมนูหลักในการทำงาน 

 

ภาพท่ี ก.17 หน้าจอแสดงเมนูหลักของพนักงานบัญชี 

  จากภาพที่ ก.17 สามารถอธิบายการทำงานของเมนูตา่ง ๆ ได้ดังนี้ 

  1) สัญญาและค่างวด เป็นเมนูในการจัดการค่างวดงาน 

  2) รับชำระเงนิ เป็นเมนูในการบันทึกรายได้ของบริษัท 

  3) บันทึกรายจ่าย เป็นเมนูในการบันทึกค่าใช้จ่ายทั้งหมด 

  4) เงินเดอืนพนักงาน เป็นเมนูในการจัดการเงินเดือนพนักงาน 

  5) ตรวจสอบลงเวลา เป็นเมนูในการตรวจเช็คการขาดงานและการเข้างาน 

  6) ลงเวลาทำงาน เป็นเมนูในการ ตอกบัตรเข้างาน 

  7) ขอ้มูลส่วนบุคคล เป็นเมนูในการดูข้อมูลสว่นตัว 

  

 

 

 



4.2 หนา้จอแสดงสัญญาและการจัดการค่างวดงาน 

 

ภาพท่ี ก.18 หน้าจอแสดงสัญญาและการจัดการค่างวด 

  สามารถดูข้อมูลสัญญาได้จากการคลิกที่ปุ่ม                ในส่วนของการจัดการค่า

งวดให้คลิกที่ปุ่ม                     จะลิ้งไปยังหนา้จัดการค่างวดดังภาพที่ ก.19 

 

ภาพท่ี ก.19 หน้าต่างแสดงข้อมูลคา่งวด 

  หน้าต่างนี้จะแสดงข้อมูลของเงินที่ต้องรับชำระทั้งหมด ในโครงการนั้นๆ แสดงค่า

งวดที่รับมาแล้ว และแสดงยอดคงเหลือที่ยังไม่ได้รับชำระ อีกทั้งยังสามารถจัดการแบ่งค่างวด ได้

ตามสัญญา ในฟอร์มด้านซ้ายมือ สามารถระบุจำนวณเงิน วันที่ งวดที่ แล้วกดบันทึกใต้ฟอร์มได้

เลย 



 

ภาพท่ี ก.20 ตัวอย่างสัญญาที่แสดงในระบบ 

 

 



 4.3 หน้าต่างการบันทึกรายรับของบริษัท 

 

 ภาพท่ี ก.21 หน้าต่างแสดงรายรับของบริษัท 

  จากภาพที่ ก.21 เป็นหน้าต่างการบันทึกรายรับของบริษัทโดยกรอกข้อมูลและ

อัปโหลดสลิปการชำระเงินลงในแบบฟอร์มทางด้านซ้ายจากนั้นให้กดบันทึกด้านล่างแบบฟอร์ม 

 4.4 หน้าต่างการบันทึกรายจา่ยในบริษัท 

 

ภาพท่ี ก.22 หน้าต่างแสดงรายจา่ยในบริษัท 

 จากภาพที่ ก.22 การบันทึกค่าใช้จ่าย ให้กรอกรายละเอียดในฟอร์มทางด้านซ้ายของ

หนา้ต่าง และจัดหมวดหมู่วา่เป็นค่าใช้จ่ายในส่วนไหน จากนั้นให้กดบันทึกด้านล่างแบบฟอร์มข้อมูล

จะแสดงในตารางทางด้านขวาทันที 



 4.5 หนา้จอการจัดการเงินเดอืนพนักงาน 

 

ภาพท่ี ก.23 หนา้จอการจัดการเงินเดือนพนักงาน 

  จากภาพพนักงานบัญชีจะไปตรวจสอบการเข้างานของพนักงานก่อน หลังจากนั้น

จะมากรอกข้อมูลเพื่อทำการสั่งจา่ยเงนิเดือนพนักงานโดยการคลิกที่ปุ่ม                    จะแสดง

หนา้ต่างให้กรอกข้อมูลการหักเงิน ดังภาพที่ ก.24 

 

ภาพท่ี ก.24 หน้าจอกรอกข้อมูลการหักเงนิเดือน 

 

ภาพท่ี ก.24 หน้าจอแสดงการเข้างานของพนักงาน 

 



 

ภาพท่ี ก.25 หน้าจอการลงเวลาเข้างาน 

 

ภาพท่ี ก.26 หน้าจอการลงเวลาออกงาน 

 



5. คู่มือการใช้งานสำหรับเจ้าของกิจการ(Owner) 

 5.1 หน้าแรกสำหรับเจ้าของกิจการ 

 

ภาพท่ี ก.27 หน้าแสดงเมนูหลักในการทำงาน 

  จากภาพที่ ก.27 ในส่วนเจ้าของกิจการจะเป็นการดูรายงานต่าง ๆ และการอนุมัติ

เซ็นสัญญาการก่อสร้างสามารถอธิบายการทำงานของเมนูต่าง ๆ ได้ ดังนี ้

  1) ภาพรวมบริษัท แสดงผลกำไรขาดทุนรายได้ค่าใช้จา่ยต่าง ๆ ทั้งหมด          

  2) กำไรรายโครงการ แสดงกำไรขาดทุนของแต่ละโครงการ 

  3) รายงานบุคคล แสดงขอ้มูลพนักงานและลูกค้าทั้งหมด 

  4) รายงานการเข้างาน แสดงขอ้มูลเวลาเข้างานออกงานของพนักงานทั้งหมด 

  5) อนุมัตสิัญญา อนุมัติสัญญาก่อสรา้ง 

  6) ความคืบหน้าโครงการ ตรวจเช็คงานความคืบหน้าของโครงการ 

  7) รายงานข้อมูลโครงการ จะแสดงรายละเอียดทั้งหมดในโครงการนั้นๆ 

 

 

 

 

 



 5.2 หนา้ต่างแสดงกราฟภาพรวมบริษัท 

 

ภาพท่ี ก.28 หนา้จอแสดงแผนภูมิภาพรวมของบริษัท 

 5.3 หน้าต่างแสดงกำไรขาดทุนรายโครงการ 

 

ภาพท่ี ก.28 หนา้จอแสดงกำไรขาดทุนรายโครงการ 

จากภาพที่ ก.28 สามารถกดเข้าไปดูรายละเอียดต่าง ๆ ของโครงการได้จากปุ่ม        

ที่อยูด้านหลังโครงการน้ัน ๆ 

 

 



 5.4 หน้าต่างการอนุมัตสิัญญา 

 

ภาพท่ี ก.29 หน้าจอการอนุมัตสิัญญา 

  จากภาพที่ ก.29 เป็นหน้าจอแสดงโครงการต่าง ๆ วิธีการตรวจสอบไฟล์สัญญา 

ให้คลิกที่ปุ่ม                จะแสดงหน้าต่างสัญญาขึ้นมา ดังภาพที่ ก.20 ในส่วนของการอนุมัติ

สัญญา ให้คลิกทีปุ่่ม                เพื่อเป็นการอนุมัติการก่อสร้าง 

 5.5 หนา้ต่างความคบืหนา้โครงการ 

 

ภาพท่ี ก.30 หน้าจอแสดงความคบืหน้า 

  จากภาพที่ ก.30 จะแสดงโครงการที่กำลังดำเนินการอยู่ โดยเจ้าของกิจการ

สามารถเรียกดูความคืบหน้า และ อัพเดตโครงการได้ด้วยตัวเองโดยการคลิกที่ปุ่ม ดูความคืบหน้า

ด้านล่างของโครงการนั้น ๆ 

 

 

 



 5.6 หนา้จอแสดงข้อมูลโครงการทั้งหมดในระบบ  

 

ภาพท่ี ก.31 หน้าจอแสดงโครงการทั้งหมดในระบบ 


